
УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Совета Министров 
Луганской Народной Республики
от «13»ноября 2018 года № 739/18
(с изменениями) 


Правила
выдачи служебных удостоверений
Государственного комитета налогов и сборов
Луганской Народной Республики

(по всему тексту Правил слова «Совет Министров» в соответствующих падежах заменены словом «Правительство» в соответствующих падежах согласно постановлению Правительства Луганской Народной Республики
от 10.09.2019 № 567/19)

I. Общие положения

1.1. Настоящие Правила выдачи служебных удостоверений Государственного комитета налогов и сборов Луганской Народной Республики (далее – Правила) определяют единый порядок изготовления, оформления, выдачи, хранения и уничтожения служебных удостоверений    Государственного комитета налогов и сборов Луганской Народной Республики (далее – ГКНС ЛНР). 
1.2. Служебное удостоверение ГКНС ЛНР (далее – служебное удостоверение) является документом строгого учета и отчетности, удостоверяющим личность, а также подтверждающим статус и полномочия первого заместителя Председателя – начальника Государственной налоговой службы ГКНС ЛНР, заместителя Председателя – начальника финансовой полиции ГКНС ЛНР, работников ГКНС ЛНР, замещающих должности государственной гражданской службы, работников ГКНС ЛНР, не являющихся государственными гражданскими служащими, лиц начальствующего состава финансовой полиции ГКНС ЛНР, работников ГКНС ЛНР, замещающих должности государственной гражданской службы в структурных подразделениях финансовой полиции ГКНС ЛНР.
1.3. Служебные удостоверения выдаются:
1) первому заместителю Председателя – начальнику Государственной налоговой службы ГКНС ЛНР;
2) заместителю Председателя – начальнику финансовой полиции ГКНС ЛНР;
3) работникам ГКНС ЛНР, замещающим должности государственной гражданской службы (далее – работники ГКНС ЛНР);
4) работникам ГКНС ЛНР, не являющимся государственными гражданскими служащими;
5) лицам начальствующего состава финансовой полиции ГКНС ЛНР;
6) работникам ГКНС ЛНР, замещающим должности государственной гражданской службы в структурных подразделениях финансовой полиции ГКНС ЛНР (далее – работники финансовой полиции ГКНС ЛНР).
1.4. Лицо, на имя которого выдано служебное удостоверение, несет персональную ответственность за его сохранность. Передача служебного удостоверения иным лицам не допускается. 
1.5. Запрещается изготовление и выдача служебных удостоверений в порядке, не установленном законодательством Луганской Народной Республики, а также использование форм служебных удостоверений, не соответствующих описаниям, за исключением служебных удостоверений, указанных в пункте 5.1 настоящих Правил. 

II. Изготовление, оформление и выдача служебных удостоверений

2.1. Организация изготовления служебных удостоверений возлагается на структурное подразделение по вопросам делопроизводства и материально-технического обеспечения ГКНС ЛНР на основании поданной заявки соответствующего структурного подразделения по кадровым вопросам.
2.2. Расходы по изготовлению служебных удостоверений финансируются в пределах бюджетных ассигнований, выделенных на содержание государственных органов, а также за счет других источников, определенных законодательством. 
2.3. Изготовление служебных удостоверений ГКНС ЛНР осуществляется типографическим способом с обязательным использованием электронных макетов соответствующих служебных удостоверений по утвержденным формам согласно описаниям:
1) описание служебного удостоверения первого заместителя  Председателя – начальника Государственной налоговой службы Государственного комитета налогов и сборов Луганской Народной Республики (приложение № 1);
2) описание служебного удостоверения заместителя Председателя – начальника финансовой полиции Государственного комитета налогов и сборов Луганской Народной Республики (приложение № 2);
3) описание служебного удостоверения работников Государственного комитета налогов и сборов Луганской Народной Республики, замещающих должности государственной гражданской службы, работников Государственного комитета налогов и сборов Луганской Народной Республики, не являющихся государственными гражданскими служащими             (приложение № 3);
4) описание служебного удостоверения лиц начальствующего состава финансовой полиции Государственного комитета налогов и сборов Луганской Народной Республики (приложение № 4);
5) [bookmark: _GoBack]описание служебного удостоверения работников Государственного комитета налогов и сборов Луганской Народной Республики, замещающих должности государственной гражданской службы в структурных подразделениях финансовой полиции Государственного комитета налогов и сборов Луганской Народной Республики (приложение № 5).
2.4. Лицам, указанным в подпунктах 1, 3, 4 пункта 1.3 настоящих Правил, выдаются соответствующие служебные удостоверения по утвержденным формам для первого заместителя Председателя – начальника Государственной налоговой службы ГКНС ЛНР, работников ГКНС ЛНР и работников ГКНС ЛНР, не являющихся государственными гражданскими служащими, в зависимости от занимаемой должности.
2.5. Лицам, указанным в подпунктах 2, 5, 6 пункта 1.3 настоящих Правил, выдаются соответствующие служебные удостоверения по утвержденным формам для заместителя Председателя – начальника финансовой полиции ГКНС ЛНР, лиц начальствующего состава финансовой полиции ГКНС ЛНР, работников финансовой полиции ГКНС ЛНР.
2.6. Для получения служебного удостоверения лица, указанные в                       подпунктах 1, 3, 4 пункта 1.3 настоящих Правил, предоставляют в структурное подразделение по кадровым вопросам ГКНС ЛНР свою цветную фотографию размером 30 x 40 мм, отпечатанную на матовой или полуглянцевой фотобумаге.
2.7. Для получения служебного удостоверения лица, указанные в          подпунктах 2, 5 пункта 1.3 настоящих Правил, предоставляют в структурное подразделение по кадровым вопросам финансовой полиции ГКНС ЛНР свои фотографии размером 30 x 40 мм в электронном виде (формат JPEG) и отпечатанные на матовой или полуглянцевой фотобумаге в количестве трех штук и соответствующие следующим требованиям:
лицо начальствующего состава финансовой полиции ГКНС ЛНР фотографируется анфас в повседневной форменной одежде (китель установленного образца, рубашка серо-голубого цвета, галстук либо бант – для женщин) на белом или светло-сером фоне, без головного убора, с орденскими планками и знаками об образовании (при наличии). Знаки различия на погонах должны соответствовать специальному званию, присвоенному ко дню заполнения служебного удостоверения.
2.8. Для получения служебного удостоверения лица, указанные в подпункте 6 пункта 1.3 настоящих Правил, предоставляют в структурное подразделение по кадровым вопросам финансовой полиции ГКНС ЛНР свои фотографии размером 30 x 40 мм в электронном виде (формат JPEG) и отпечатанные на матовой или полуглянцевой фотобумаге в количестве трех штук. 
2.9. В служебных удостоверениях указываются серия, состоящая из двух букв, и номер, состоящий из 4 цифр. 
2.9.1. В служебных удостоверениях, указанных в пункте 2.4 настоящих Правил, указывается серия «НС».
2.9.2. В служебных удостоверениях, указанных в пункте 2.5 настоящих Правил, указывается серия «ФП».
2.10. Служебные удостоверения первого заместителя Председателя – начальника Государственной налоговой службы ГКНС ЛНР и заместителя Председателя – начальника финансовой полиции ГКНС ЛНР выдаются                      за подписью Председателя Правительства Луганской Народной Республики. 
(пункт 2.10 Правил с изменениями согласно постановлениям Правительства Луганской Народной Республики от 10.09.2019 № 567/19, от 07.03.2022 № 187/22) 

2.11. За подписью Председателя ГКНС ЛНР выдаются служебные удостоверения:
1) работников ГКНС ЛНР;
2) работников ГКНС ЛНР, не являющихся государственными гражданскими служащими;
3) лиц начальствующего состава финансовой полиции ГКНС ЛНР;
4) работников финансовой полиции ГКНС ЛНР.
2.12. Заместителю Председателя – начальнику финансовой полиции ГКНС ЛНР, лицам начальствующего состава финансовой полиции ГКНС ЛНР выдаются служебные удостоверения с отметкой о разрешении на хранение и ношение табельного огнестрельного оружия. 
2.13. После подписания служебного удостоверения накладываются оттиски малой гербовой печати, специально изготовленной для соответствующего структурного подразделения по кадровым вопросам, в местах, обозначенных отметкой «М. П.».
2.14. Все записи в служебное удостоверение вносятся работником соответствующего структурного подразделения по кадровым вопросам на основании личного дела лица, которому выдается служебное удостоверение.
2.15. Выдача служебных удостоверений, указанных в пункте 2.4 настоящих Правил, осуществляется структурным подразделением по кадровым вопросам ГКНС ЛНР. Регистрация выдачи и учета данных служебных удостоверений осуществляется в журнале учета служебных удостоверений, который ведется в структурном подразделении по кадровым вопросам        ГКНС ЛНР (далее – журнал учета служебных удостоверений ГКНС ЛНР).
2.16. Выдача служебных удостоверений, указанных в пункте 2.5 настоящих Правил, осуществляется структурным подразделением по кадровым вопросам финансовой полиции ГКНС ЛНР. Регистрация выдачи и учета данных служебных удостоверений осуществляется в журнале учета служебных удостоверений, который ведется в структурном подразделении по кадровым вопросам финансовой полиции ГКНС ЛНР (далее – журнале учета служебных удостоверений финансовой полиции ГКНС ЛНР).
2.17. Журнал учета служебных удостоверений ведется согласно форме, утвержденной законодательством Луганской Народной Республики. 
2.18. При вручении служебных удостоверений, указанных в                        пункте 2.4 настоящих Правил, работник структурного подразделения по кадровым вопросам ГКНС ЛНР проводит инструктаж о правилах использования и хранения служебного удостоверения и о порядке выполнения действий в случае его порчи, утери, (хищения), о чем делается соответствующая отметка в журнале учета служебных удостоверений        ГКНС ЛНР.
2.19. При вручении служебных удостоверений, указанных в пункте 2.5 настоящих Правил, работник структурного подразделения по кадровым вопросам финансовой полиции ГКНС ЛНР проводит инструктаж о правилах использования и хранения служебного удостоверения и о порядке выполнения действий в случае его порчи, утери (хищения), о чем делается соответствующая отметка в журнале учета служебных удостоверений финансовой полиции   ГКНС ЛНР.

III. Использование служебных удостоверений

3.1.  Служебные удостоверения дают право в установленном порядке проходить в административные здания ГКНС ЛНР. Допуск в режимные объекты осуществляется в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами.
3.2.  Лица, указанные в пункте 1.3 настоящих Правил, обязаны:
1) обеспечить сохранность выданных им служебных удостоверений;
2) не допускать передачу служебных удостоверений другим лицам;
3) предъявлять служебные удостоверения по требованию уполномоченных на то должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления и для соблюдения контрольно-пропускного режима в административные здания ГКНС ЛНР.
3.3.  Служебные удостоверения, указанные в пункте 2.4 настоящих Правил, подлежат возврату в структурное подразделение по кадровым вопросам ГКНС ЛНР, а служебные удостоверения, указанные в пункте 2.5 настоящих Правил – в структурное подразделение по кадровым вопросам финансовой полиции ГКНС ЛНР в случаях:
1) освобождения от замещаемой должности, увольнения лица, на имя которого выдано служебное удостоверение, в день увольнения (освобождения от замещаемой должности);
2) замены служебного удостоверения.
3.4. Служебное удостоверение подлежит замене в случаях:
1) изменения содержащихся в нем сведений (должности, фамилии, имени или отчества, специального звания лица, которому выдано служебное удостоверение);
2) установления неточностей в имеющихся в нем записях;
3) непригодности его для дальнейшего использования (порчи).
3.5. Служебное удостоверение является недействительным в случаях:
1) несоответствия его описанию, предусмотренному в соответствующем приложении к настоящим Правилам, и/или утвержденной форме, за исключением служебных удостоверений, указанных в пункте 5.1 настоящих Правил;
2) наличия в служебном удостоверении исправлений;
3) увольнения (освобождения от замещаемой должности) лица, которому выдано служебное удостоверение;
4) реорганизации или ликвидации ГКНС ЛНР или его территориальных органов; 
5) утери (хищения) служебного удостоверения;
6) смерти лица, которому выдано служебное удостоверение.
3.6. В случае утери (хищения) служебного удостоверения лицо, на имя которого выдано служебное удостоверение, незамедлительно, но не позднее двух дней с момента обнаружения утери (хищения), обязано сообщить о происшедшем непосредственному руководителю, в управление внутренней безопасности финансовой полиции ГКНС ЛНР, разместить объявление об утере (хищении) служебного удостоверения в официальных периодических изданиях Луганской Народной Республики, а также написать заявление о выдаче нового служебного удостоверения по форме, утвержденной законодательством Луганской Народной Республики. 
В случае хищения служебного удостоверения лицо, на имя которого выдано служебное удостоверение, в установленные настоящим пунктом сроки, также обязано заявить в органы внутренних дел Луганской Народной Республики о хищении служебного удостоверения.
3.7. По факту порчи, утери (хищения), передачи служебного удостоверения другим лицам, использования его в иных целях, не связанных со служебной необходимостью, по решению представителя нанимателя проводится служебная проверка (служебное расследование). В случае доказанности вины лица, на имя которого выдано служебное удостоверение, в утере, порче, передаче служебного удостоверения другим лицам в установленном порядке рассматривается вопрос о привлечении его к дисциплинарной ответственности и возмещении причиненного ГКНС ЛНР материального ущерба.
3.8. Организация и проведение служебной проверки осуществляется согласно законодательству Луганской Народной Республики. 
3.9. Заключение служебного расследования утверждается Председателем ГКНС ЛНР, после чего предоставляется в структурное подразделение по кадровым вопросам финансовой полиции ГКНС ЛНР.

IV. Хранение и уничтожение служебных удостоверений

4.1. Электронные макеты, бланки служебных удостоверений, указанные в пункте 2.4 настоящих Правил, журнал учета служебных удостоверений  ГКНС ЛНР хранятся в структурном подразделении по кадровым вопросам ГКНС ЛНР. 
4.2. Электронные макеты, бланки служебных удостоверений, указанные в пункте 2.5 настоящих Правил, журнал учета служебных удостоверений финансовой полиции ГКНС ЛНР хранятся в структурном подразделении по кадровым вопросам финансовой полиции ГКНС ЛНР.
4.3. Возвращенные служебные удостоверения не реже чем раз в год подлежат уничтожению.
4.4. Решение об уничтожении служебных удостоверений принимается комиссией, состав которой утверждается локальным нормативным актом    ГКНС ЛНР. 
Уничтожение служебных удостоверений осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения по кадровым вопросам. Факт уничтожения служебных удостоверений подтверждается актом об уничтожении служебных удостоверений, составленным по форме, утвержденной законодательством Луганской Народной Республики.
Акт об уничтожении служебных удостоверений хранится в номенклатуре дел соответствующего структурного подразделения по кадровым вопросам. 

V. Переходные положения

5.1. Служебные удостоверения, выданные до вступления в силу настоящих Правил, подлежат замене на основаниях, указанных в пункте 3.4 настоящих Правил, а также по истечении срока их действия.



Исполняющий обязанности 
Министра Совета Министров
Луганской Народной Республики                                                         А. И. Сумцов
