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УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Совета Министров 
Луганской Народной Республики
от «24» мая 2019 года № 285/19


Правила
изготовления, учета, хранения и уничтожения бланков 
исполнительных листов

1.	Бланки исполнительных листов (далее – бланки) изготавливаются типографским способом или с помощью компьютерной либо иной техники печатным способом по заказам Верховного Суда Луганской Народной Республики и Судебного департамента при Верховном Суде Луганской Народной Республики.
2.	Бланки должны иметь серию и номер, которые указываются на лицевой части исполнительного листа. 
3.	Серия бланков Верховного Суда Луганской Народной Республики состоит из двух главных букв – «ВС», серия бланков Арбитражного суда Луганской  Народной Республики – «АС», серия бланков судов общей юрисдикции Луганской Народной Республики и мировых судей – «СД».
4.	Номер исполнительного листа состоит из шести цифр и представляет собой порядковый номер по журналу учета бланков, начиная с номера «000001», включает в себя коды по Справочнику кодов судов Луганской Народной Республики, утвержденному приказом Судебного департамента при Верховном Суде Луганской Народной Республики                   от 09.03.2016 № 12, а также две последние цифры текущею года. Например: «Исполнительный лист № «000085-01/19».
5.	Обеспечение бланками Арбитражного суда Луганской Народной Республики, судов общей юрисдикции Луганской Народной Республики и мировых судей осуществляет Судебный департамент при Верховном Суде Луганской Народной Республики. Основанием для их передачи является доверенность соответствующего суда.
6.	Бланки подлежат учету в журнале учета бланков исполнительных листов по форме согласно приложению (далее – журнал учета бланков).
Журналы учета бланков прошиваются, листы нумеруются работником, ответственным за ведение таких журналов. Количество листов в каждом журнале заверяется на последней странице подписью руководителя подразделения, ответственного за делопроизводство, и оттиском печати соответствующего суда Луганской Народной Республики, мирового судьи.
7.	Бланки хранятся в металлических шкафах, сейфах и/или в специально оборудованных  помещениях и условиях, исключающих порчу и хищение бланков. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются  или опломбировываются.
Работники, ответственные за хранение и выдачу бланков, определяются (назначаются) председателем соответствующего  суда, мировым судьей, директором Судебного департамента при Верховном Суде Луганской Народной Республики.
8.	Бланки выдаются ответственным работником под подпись в журнале учета бланков.
9.	Уничтожение испорченных бланков, а также списание утерянных бланков осуществляются ежеквартально по решению специальной комиссии, возглавляемой председателем соответствующего суда, мировым судьей, директором Судебного департамента при Верховном Суде Луганской Народной Республики, о чем составляется акт.
Акт об уничтожении испорченных бланков (списание утерянных бланков) подписывается всеми членами комиссии и утверждается руководителем, назначившим комиссию.
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