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УТВЕРЖДЕНО
Распоряжением
Главы Администрации города Ровеньки

 Луганской Народной Республики
от «19» сентября 2016 г. № 473
	Зарегистрировано в Ровеньковском городском управлении юстиции Министерства юстиции

Луганской Народной Республики

05.10.2016 г. № 10/10
Уполномоченное лицо органа государственной регистрации и.о. начальника Ровеньковского городского управления юстиции А. В. Назаренко


Положение

о Комиссии по вопросам предоставления адресной гуманитарной помощи населению и материальной помощи в денежном выражении отдельным категориям граждан города Ровеньки
I. Общие положения

1.1. Комиссия по вопросам предоставления адресной гуманитарной помощи населению и материальной помощи в денежном выражении отдельным категориям граждан города Ровеньки (далее - Комиссия) является органом, созданным для объективного и всестороннего рассмотрения вопросов предоставления адресной гуманитарной помощи населению и материальной помощи в денежном выражении отдельным категориям граждан города Ровеньки.
1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Временным Основным Законом (Конституцией) Луганской Народной Республики от 18.05.2014 № 1-I (с изменениями и дополнениями), указами Главы Луганской Народной Республики, постановлениями Совета Министров Луганской Народной Республики, распоряжениями Главы Администрации города Ровеньки Луганской Народной Республики, иными нормативными правовыми актами Луганской Народной Республики и настоящим Положением.
II. Задачи Комиссии
Основными задачами Комиссии являются:
1) рассмотрение вопросов, связанных с организацией работы по предоставлению адресной гуманитарной помощи населению и материальной помощи в денежном выражении отдельным категориям граждан; 
2) рассмотрение заявлений и документов граждан или их законных представителей, ходатайства депутатов о предоставлении адресной гуманитарной помощи населению и материальной помощи в денежном выражении; 
3) определение права на предоставление адресной гуманитарной помощи населению и материальной помощи в денежном выражении с учетом доходов заявителя и членов его семьи, социального положения заявителя на момент обращения, степени трудоспособности, причин трудной жизненной ситуации; 
4) подготовка предложений и рекомендаций Главе Администрации города Ровеньки Луганской Народной Республики по определению путей, механизмов и способов решения проблемных вопросов, связанных с организацией работы по предоставлению адресной гуманитарной помощи населению и материальной помощи в денежном выражении отдельным категориям граждан города.
III. Порядок создания и работы Комиссии
3.1. Комиссия во время выполнения возложенных на нее задач взаимодействует с отделами и управлениями Администрации города Ровеньки Луганской Народной Республики, общественными организациями, предприятиями, учреждениями и организациями.

3.2. Комиссия создается распоряжением Главы Администрации города Ровеньки Луганской Народной Республики. Персональный состав Комиссии и Положение о ней утверждается распоряжением Главы Администрации города Ровеньки Луганской Народной Республики.
Возглавляет Комиссию Глава Администрации города Ровеньки Луганской Народной Республики.
3.3. Формой работы Комиссии являются заседания, которые проводятся по мере обращения граждан в Комиссию, а также по решению председателя Комиссии.

Заседания Комиссии проводит председатель Комиссии. В случае его отсутствия — заместитель председателя Комиссии.

Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют более половины ее членов.

3.4. Решения считаются принятыми, если за них проголосовало более половины присутствующих на заседании членов Комиссии.

В случае равного распределения голосов решающим является голос председательствующего на заседании.

Решения фиксируются в протоколе заседания, который подписывается председательствующим на заседании и секретарем Комиссии.

Член Комиссии, который не поддерживает решения Комиссии, может изложить в письменной форме свое особое мнение, которое прилагается к протоколу заседания.

3.5. Организационное, информационное обеспечение Комиссии осуществляет управление труда и социальной защиты населения Администрации города Ровеньки Луганской Народной Республики.
3.6.  Руководство работой Комиссии осуществляет ее председатель, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комиссию функций.
1) Председатель Комиссии:
2) осуществляет общее руководство работой Комиссии;

3) назначает дату проведения очередных заседаний Комиссии; 

4) открывает и ведет заседания Комиссии, объявляет перерывы, объявляет заседания правомочными; 

5) дает поручения членам Комиссии по вопросам, отнесенным к ее компетенции;

6) обеспечивает составление, утверждение и хранение документов Комиссии;

7) подписывает протоколы заседаний;

8) принимает иные решения, связанные с деятельностью Комиссии.
3.7. Заместитель председателя Комиссии исполняет  все функции председателя Комиссии в его отсутствие.
3.8. Секретарь Комиссии: 

1) уведомляет членов Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии; 

2) осуществляет подготовку заседаний Комиссии;

3) ведет протоколы заседания Комиссии;

4) осуществляет хранение документов;

5) осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Луганской Народной Республики и настоящим Положением. 
3.9. Члены Комиссии: 

1) присутствуют на заседаниях Комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии настоящим Положением и законодательством Луганской Народной Республики. Члены Комиссии должны лично присутствовать на заседаниях Комиссии, отсутствие на заседании Комиссий допускается только по уважительным причинам. О невозможности принятия участия в заседаниях Комиссии члены Комиссии должны уведомить секретаря Комиссии;

2) знакомятся с документами и материалами, непосредственно касающимися деятельности Комиссии;

3) вправе вносить предложения по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии;

4) выступают по вопросам повестки дня на заседаниях Комиссии;

5) вправе выражать особое мнение, в случае несогласия с решением Комиссии, в письменной форме;

6) осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Луганской Народной Республики и настоящим Положением.
Члены Комиссии не вправе делегировать свои полномочия иным лицам.
3.10. Члены Комиссии обязаны:

1) организовывать подготовку вопросов, выносимых на рассмотрение Комиссии в соответствие с планом заседаний Комиссии;

2) предупредить председателя либо секретаря Комиссии, не позже чем за один день до даты заседания, в случае невозможности присутствия на заседании;

3) знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Луганской Народной Республики и настоящего Положения;

4) не допускать разглашения персональных данных получателей. 

Члены Комиссии несут персональную ответственность за выполнение соответствующих поручений, содержащихся в решениях Комиссии.
IV. Права и обязанности Комиссии
4.1. Комиссия в соответствии с возложенными на нее обязанностями:
1) организовывает работу по предоставлению адресной гуманитарной помощи населению и материальной помощи в денежном выражении отдельным категориям граждан; 
2) рассматривает заявления граждан или их законных представителей на получение адресной гуманитарной помощи и материальной помощи в денежном выражении.
4.2. Комиссия имеет право:
1) принимать решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) адресной гуманитарной помощи населению и материальной помощи в денежном выражении отдельным категориям граждан по результатам рассмотрения документов, предоставленных лицами, оказавшимися в трудных жизненных обстоятельствах, с учетом материального и социального положения, степени трудоспособности и иных обстоятельств, влияющих на условия жизнедеятельности; 
2) получать в установленном порядке от отделов и управлений Администрации города Ровеньки Луганской Народной Республики, предприятий, учреждений и организаций информацию, необходимую для выполнения возложенных на нее задач; 
3) приглашать на свои заседания руководителей и других работников отделов и управлений Администрации города Ровеньки Луганской Народной Республики, предприятий, учреждений и организаций (по согласию) для рассмотрения вопросов по предоставлению адресной гуманитарной помощи населению и материальной помощи в денежном выражении; 
4) привлекать для участия в своей работе представителей общественных организаций города, предприятий, учреждений и организаций (по согласию).
Глава Администрации 
города Ровеньки
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