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СОВЕТ МИНИСТРОВ 

ЛУГАНСКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 09 августа 2016 года № 408 

 

г. Луганск 

 

Об утверждении Порядка формирования Архивного фонда Луганской 

Народной Республики, выявления,  приема на государственное хранение  

 архивных документов и организации их использования 
 

В соответствии со статьями 28, 41 Закона Луганской Народной 

Республики от 25.06.2014 №14-I «О системе исполнительных органов 

государственной власти Луганской Народной Республики», Совет Министров 

Луганской Народной Республики постановляет: 

 

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования Архивного фонда 

Луганской Народной Республики, выявления,  приема на государственное 

хранение  архивных документов и организации их использования. 

 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня отмены распоряжения 

Главы Луганской Народной Республики от 12 августа 2015 года № 387/02 «Об 

Архивном фонде Луганской Народной Республики, порядке и сроках передачи 

на государственное хранение документов и организации их использования»  (с 

изменениями, внесенными распоряжениями Главы Луганской Народной 

Республики от 18.09.2015 № 478/02, от 01.03.2016 № 141/03/02). 

 

 

 

Председатель Совета Министров 

Луганской Народной Республики                                                     С. Козлов 
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УТВЕРЖДЕН 

постановлением Совета Министров 

Луганской Народной Республики 

от 09 августа 2016 года № 408 

 

 

ПОРЯДОК 
формирования Архивного фонда Луганской Народной Республики, 

выявления, приема на государственное хранение архивных документов и 

организации их использования 

 

I. Общие положения 
 

1.1. Порядок формирования Архивного фонда Луганской Народной 

Республики, выявления, приема на государственное хранение архивных 

документов и организации их использования (далее – Порядок) определяет 

процедуру формирования Архивного фонда Луганской Народной Республики, 

выявления, приема на государственное хранение архивных документов 

государственных органов Украины и их территориальных органах, органов 

местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций, ранее 

функционировавших на территории Луганской области, их использования для 

защиты интересов и законных прав граждан. 

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Законом 

Луганской Народной Республики от 04.11.2014 № 36-I «Об управлении и 

распоряжении собственностью Луганской Народной Республики» (с 

изменениями, внесенными Законами Луганской Народной Республики от 

30.04.2015 № 22-II, от 14.08.2015 № 57-II, от 22.01.2016 № 82-II), 

распоряжением Главы Луганской Народной Республики «Об Архивном фонде 

Луганской Народной Республики, порядке и сроках передачи на 

государственное хранение документов и организации их использования» от 

12.08.2015 № 387/02 (с изменениями, внесенными распоряжениями Главы 

Луганской Народной Республики от 18.09.2015 № 478/02, от 01.03.2016              

№ 141/03/02). 
1.3. В состав Архивного фонда Луганской Народной Республики входят 

находящиеся на территории Луганской Народной Республики архивные фонды 

и архивные документы, имеющие историческое, культурное и научное 

значение, независимо от источника их происхождения, времени и способа 

создания, вида носителя, места хранения и формы собственности. 
1.4. Действие настоящего Порядка распространяется на 

правоотношения, связанные с формированием Архивного фонда Луганской 

Народной Республики, выявлением, приемом на государственное хранение 

архивных документов государственных органов Украины, органов местного 

самоуправления, предприятий, учреждений, организаций, ранее 
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функционировавших на территории Луганской области, в том числе и 

бесхозяйных документов, организацией их использования. 
1.5. В настоящем Порядке используются следующие основные 

термины: 

архивное учреждение – Государственная архивная служба Луганской 

Народной Республики, архивные управления, отделы, секторы администраций 

городов и/или районов Луганской Народной Республики, ведомственные 

архивы министерств (ведомств), библиотек, музеев и других юридических лиц, 

формирующих Архивный фонд Луганской Народной Республики и не 

передающих документы в Государственную архивную службу Луганской 

Народной Республики, архивные управления, отделы, секторы администраций 

городов и/или районов Луганской Народной Республики;  

Архивный фонд Луганской Народной Республики (далее – Архивный 

фонд) – исторически сложившаяся и постоянно пополняющаяся совокупность 

архивных документов, относящихся к информационным ресурсам и 

подлежащих постоянному хранению, отражающих материальную и духовную 

жизнь общества, имеющих историческое, научное, социальное, экономическое, 

политическое и культурное значение, являющихся неотъемлемой частью 

историко-культурного наследия народов, которые проживают на территории 

Луганской Народной Республики; 

бесхозяйные архивные документы – не переданные на хранение в 

архивные учреждения  документы государственных органов Украины, органов 

местного самоуправления, предприятий, организаций, учреждений, ранее 

функционировавших на территории Луганской области и не ликвидированных 

в установленном законодательством порядке, собственники и распорядители 

которых в Луганской Народной Республике отсутствуют; 

пользователь архивными документами – орган государственной власти, 

орган местного самоуправления либо юридическое или физическое лицо, 

обращающиеся на законных основаниях к архивным документам для получения 

и использования необходимой информации; 

распорядители документов государственных органов Украины, органов 

местного самоуправления, предприятий, организаций, учреждений, ранее 

функционировавших на территории  Луганской области (далее – Субъекты) – 

государственные органы, органы местного самоуправления, предприятия, 

учреждения, организации Луганской Народной Республики (далее – 

Распорядители) с аналогичными функциями, имеющие право выдачи справок 

социально-правового характера, копий, выписок из документов вышеуказанных 

юридических лиц;  

справка социально-правового характера (далее – справка) – документ 

архивного учреждения, государственного органа, органа местного 

самоуправления, предприятия, учреждения, организации Луганской Народной 

Республики, составленный на бланке архивного учреждения, 

государственного органа, органа местного самоуправления, предприятия, 

учреждения, организации, имеющем юридическую силу и содержащем 
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информацию о предмете запроса, связанного с социальной защитой граждан, с 

их пенсионным обеспечением, получением льгот и компенсаций в 

соответствии с законодательством, с указанием части поисковых данных 

(наименование фондообразователя, вида документа) тех документов, на 

основании которых она составлена.  

 

ІІ. Права и обязанности Распорядителей, архивных учреждений по 

формированию, хранению Архивного фонда и других архивных 

документов 

 

2.1. В целях формирования Архивного фонда Распорядители, архивные 

учреждения обеспечивают выявление и сохранность документов 

государственных органов Украины, органов местного самоуправления, 

предприятий, учреждений, организаций ранее функционировавших на 

территории Луганской области. 

2.2. Распорядители обязаны: 

1) передать документы Архивного фонда Субъектов на хранение в 

Государственную архивную службу Луганской Народной Республики, 

Архивное управление Администрации города Луганска Луганской Народной 

Республики, архивные отделы и секторы администраций городов и районов 

Луганской Народной Республики на соответствующей территории в 

упорядоченном, согласно архивным правилам, виде до 01 января 2018 года с 

учетом полного комплектования (закрытия) фонда вследствие прекращения 

деятельности Субъекта либо его выбытия на территорию Украины; 

2) хранить документы длительного хранения (по личному составу) 

Субъектов в архиве государственного органа, органа местного самоуправления, 

предприятия, учреждения, организации Луганской Народной Республики в 

сроки, установленные законодательством Луганской Народной Республики; 

3) предоставить на рассмотрение Экспертно-проверочной, центральных 

экспертных, экспертных комиссий архивных учреждений акты о выделении к 

уничтожению документов, не внесенных в Архивный фонд, срок хранения 

которых истек; 

4) предоставить сведения органам Пенсионного Фонда Луганской 

Народной Республики о стаже и заработной плате застрахованных лиц 

Субъектов за период с 2010 по 2014 годы для восстановления базы данных 

персонифицированного учета, используемой для назначения (перерасчета) 

пенсии; 

5) предоставлять доступ к первичным документам Субъектов 

сотрудников исполнительных органов государственной власти Луганской 

Народной Республики для осуществления проверки достоверности сведений, 

содержащихся в выданных документах; 

2.3. Распорядитель имеет право: 
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1) при передаче документов Субъектов на постоянное хранение в 

Государственную архивную службу Луганской Народной Республики, 

архивные управления, отделы, секторы администраций городов, районов 

Луганской Народной Республики оставлять на временное хранение дела, 

необходимые для использования в своей текущей деятельности по 

согласованию с Государственной архивной службой Луганской Народной 

Республики, архивными управлениями, отделами, секторами администраций 

городов, районов Луганской Народной Республики на соответствующей 

территории; 

2) выдавать архивные справки, архивные выписки, архивные копии на 

основании упорядоченных (согласно архивным требованиям) первичных 

документов Субъектов;  

3) выдавать справки и другие документы в случае не полного 

упорядочения документов Субъектов, гражданам, работавшим в 

государственных органах, органах местного самоуправления, на предприятиях, 

в учреждениях, организациях, не ликвидированных в установленном порядке. 

2.4. Государственная архивная служба Луганской Народной Республики, 

Архивное управление Администрации города Луганска Луганской Народной 

Республики, архивные отделы, секторы администраций городов и районов 

Луганской Народной Республики обязаны принимать документы постоянного 

хранения Субъектов от собственников и Распорядителей на соответствующей 

территории в упорядоченном (согласно архивным правилам) виде с учетом 

полного комплектования (закрытия) фонда вследствие прекращения 

деятельности Субъекта. 

Архивные документы, которые были выявлены иными юридическими и 

физическими лицами, собственник, Распорядитель, которых отсутствует или 

неизвестен, принимаются архивными учреждениями в порядке, 

предусмотренном главой ІІІ настоящего Порядка. 

Приему также подлежат документы Субъектов, не ликвидированных в 

установленном законодательством порядке. 

2.5. Министерство внутренних дел Луганской Народной Республики, 

Министерство государственной безопасности Луганской Народной Республики, 

Министерство чрезвычайных ситуаций и ликвидации последствий стихийных 

бедствий Луганской Народной Республики, Народная милиция Луганской 

Народной Республики, Министерство юстиции Луганской Народной 

Республики (в части нотариального архива и архива органов регистрации актов 

гражданского состояния), Государственный комитет налогов и сборов (в части 

служащих финансовой полиции), Государственный таможенный комитет 

Луганской Народной Республики и другие юридические лица, формирующие 

Архивный фонд Луганской Народной Республики и не передающие документы 

в Государственную архивную службу Луганской Народной Республики, 

архивные управления, отделы, секторы администраций городов, районов 

Луганской Народной Республики:  

1) определяются Распорядителями архивных документов Субъектов; 
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2) в структуре и штатном расписании предусматривают ведомственные 

архивы для накопления, хранения и использования своих архивных документов 

и документов государственных органов, предприятий, организаций, 

учреждений, ранее функционировавших на территории Луганской области с 

аналогичными функциями; 

3) разрабатывают и предоставляют на одобрение и согласование в 

Государственную архивную службу Луганской Народной Республики до 

01.01.2017 года соответствующие положения о ведомственных архивах, 

номенклатуры дел, описи дел, находящихся на хранении. 
2.6. Документы государственных и коммунальных предприятий, 

финансовых, судебных, научных, медицинских, учебных, других учреждений и 

организаций, действовавших до и после провозглашения Луганской Народной 

Республики без изменения формы собственности с сохранением своих 

основных функций, продолжают архивные фонды независимо от наличия акта 

приема-передачи документов.  

 

III. Порядок выявления бесхозяйных архивных документов  

и их приема на государственное хранение 

 

3.1. Главными целями и задачами выявления бесхозяйных архивных 

документов (далее – документы) является определение Распорядителя 

документов, места хранения и порядка использования документов в целях 

защиты интересов и законных прав граждан на получение справок социально-

правового характера. 

3.2. Документы выявляются в результате проведения инвентаризации при 

закреплении недвижимого имущества, аренде недвижимого имущества, 

проведении ремонтных работ на объектах инженерной инфраструктуры, на 

основании заявлений юридических и физических лиц, содержащих 

информацию о наличии документов, или заявлений собственников об отказе от 

прав собственности на документы. 
3.3. Документы могут быть выявлены сотрудниками архивных 

учреждений в результате исполнения ими своих служебных обязанностей. В 

случае выявления документов гражданами, субъектами хозяйствования или 

должностными лицами других органов и организаций Луганской Народной 

Республики, они обязаны письменно сообщить об этом в администрации 

городов, районов или архивные учреждения по месту нахождения документов 

сразу после их выявления. 

3.4. Главы администраций городов и районов Луганской Народной 

Республики своим распоряжением создают временную комиссию по 

выявлению и передаче архивных бесхозяйных документов (далее – Комиссия). 

Комиссию возглавляет заместитель Главы администрации, в обязанности 

которого входит координация вопросов по социальной защите населения. В 

состав Комиссии включают начальника архивного управления, отдела, сектора, 

юрисконсульта, бухгалтера, работника отдела кадров администрации города, 



 

7 

района Луганской Народной Республики, сотрудников органов внутренних дел 

Луганской Народной Республики, органов государственной безопасности 

Луганской Народной Республики, прокуратуры, комендатуры и по 

необходимости других юридических и физических лиц. Состав Комиссии и 

период, на который она будет создаваться, могут меняться в зависимости от 

конкретной ситуации. В своей работе Комиссия руководствуется настоящим 

Порядком. 

3.5. Председатель Комиссии или его заместитель после получения 

информации об обнаружении документов обеспечивает созыв Комиссии в 

течение трех рабочих дней. Комиссия приступает к проведению проверки 

наличия документов по местонахождению. В случае подтверждения наличия 

документов и отсутствия Распорядителя, Комиссия составляет акт описи 

документов не позднее следующего дня после окончания проверки. Если 

количество выявленных документов составляет более 100 единиц, то 

допускается в акте учитывать их вязками, по весу или другим удобным 

способом. 

Акт описи документов подписывается всеми членами Комиссии и 

утверждается председателем Комиссии или его заместителем не позднее трех 

рабочих дней после его составления. 

3.6. Не позднее пяти рабочих дней выявленные документы (согласно акту 

описи) передаются на хранение в соответствующее архивное учреждение, в 

зоне комплектования которого они обнаружены. Прием документов в архивное 

учреждение осуществляется согласно акту приема-передачи. Доставку 

(погрузку, разгрузку, транспортировку и др.) документов организует 

председатель Комиссии или его заместитель. Акт приема-передачи 

подписывают с одной стороны председатель Комиссии или его заместитель, с 

другой – руководитель архивного учреждения, принимающего документы. 

3.7. Документы, у которых на момент передачи выявится собственник 

или Распорядитель, после предоставления соответствующих документов, 

подтверждающих право собственности или распоряжения, могут быть 

переданы собственнику или Распорядителю для дальнейшего упорядочения и 

передачи в соответствующее архивное учреждение. 

3.8. Документы, переданные архивному учреждению, в том числе и в 

неупорядоченном состоянии, принимаются им на хранение. 

3.9. Архивное учреждение обязано упорядочить документы согласно 

архивным правилам по мере поступления финансирования на эти виды работ. 
 

IV. Порядок использования архивных документов  

 

4.1. Пользователь архивными документами имеет право использовать, 

передавать, распространять информацию, содержащуюся в предоставленных 

ему архивных документах, а также копии архивных документов для любых 

законных целей и любым законным способом. 
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4.2. Архивные учреждения и Распорядители при наличии у них архивных 

документов Субъектов обязаны бесплатно предоставлять пользователю 

архивными документами оформленные в установленном порядке архивные 

справки или копии архивных документов, связанные с социальной защитой 

граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение 

льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Луганской Народной 

Республики. Запросы и обращения пользователей могут быть направлены в 

форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.  

В случае неполного упорядочения документов Субъектов, архивные 

учреждения и Распорядители в целях защиты интересов и законных прав 

граждан выдают справки. 

4.3. Архивные учреждения и Распорядители в соответствии с 

законодательством Луганской Народной Республики могут на основе 

имеющихся у них архивных документов и справочно-поисковых средств 

оказывать пользователю архивными документами платные услуги в порядке, 

установленном законодательством, заключать с ним договоры об 

использовании архивных документов и справочно-поисковых средств. 

4.4. Порядок использования архивных документов в архивных 

учреждениях и у Распорядителей определяется Советом Министров Луганской 

Народной Республики.  

4.5. Использование архивных документов, на которые распространяется 

действие законодательства Луганской Народной Республики об 

интеллектуальной собственности, осуществляется с учетом требований данного 

законодательства. 

4.6. Архивные учреждения и Распорядители предоставляют 

государственным органам и органам местного самоуправления необходимые 

для осуществления ими своих полномочий архивную информацию и копии 

архивных документов, в том числе в форме электронных документов, 

публикуют и экспонируют архивные документы, готовят справочно-

информационные издания о составе и содержании хранящихся в них 

документов. 

4.7. Пенсионному Фонду Луганской Народной Республики, другим 

государственным органам Луганской Народной Республики при назначении 

(перерасчете) пенсий, пособий и иных выплат лицам, ранее работавшим в 

государственных органах Украины и их территориальных органах, органах 

местного самоуправления, предприятиях, организациях, учреждениях, ранее 

функционировавших на территории Луганской области, принимать в 

производство документы от Распорядителей Субъектов (представление для 

назначения пенсии, заявление о назначении пенсии, денежный аттестат, 

справки о стаже работы и  заработной плате и другие необходимые документы), 

удостоверенные гербовой  (основной) печатью государственного органа 

Луганской Народной Республики, предприятия, учреждения, организации. 
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Пенсионному Фонду Луганской Народной Республики в случае 

отсутствия регистрации на территории  Луганской Народной Республики 

предприятия, учреждения, организации,  ранее функционировавших на 

территории Луганской области, не ликвидированных в установленном порядке, 

и передавших первичную документацию на хранение в архивные учреждения, 

принимать в производство архивные документы таких предприятий, 

учреждений, организаций для подтверждения стажа, в том числе на льготных 

условиях, в установленном законодательством Луганской Народной 

Республики порядке. 

4.8. Фонду социального страхования от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний Луганской Народной 

Республики при назначении и выплате страховых сумм выплат в связи с 

несчастным случаем на производстве или профессиональным заболеванием 

застрахованным лицам, ранее работавшим в государственных органах 

Украины, органах местного самоуправления, предприятиях, учреждениях, 

организациях, ранее функционировавших на территории Луганской области, 

принимать в производство документы от Распорядителей Субъектов (справки о 

среднемесячном заработке, заключения МСЭК, акты о несчастном случае на 

производстве или акты о профессиональном заболевании застрахованного лица 

и другие необходимые документы), удостоверенные гербовой печатью 

Распорядителя документов Субъекта или архивного учреждения, вне 

зависимости от наличия регистрации Субъекта либо его ликвидации на 

территории Луганской Народной Республики.  

 

V. Ответственность  

 

5.1. Распорядитель документов Субъектов, архивные учреждения несут 

ответственность за нарушение Порядка в соответствии с действующим 

законодательством Луганской Народной Республики. 

 

 

Исполняющий обязанности 

Министра Совета Министров 

Луганской Народной Республики                                                    Н. Хоршева 


